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UTILISATION DE FACEBOOK

I. COMMENT CREER UN NOUVEAU COMPTE

A) Se créer un compte sur Facebook

1-Rendez-vous sur www.facebook.com/ et remplissez les champs situés sous le titre « Inscription » a
droite de la page d’accueil, puis cliquez sur le bouton vert « Inscription » situé sous les champs a remplir.

Inscription
Vous quittez votre ordinateur? C'est gratuit (et ca le restera toujours)
Utiisez facebook.com sur votre cellulaire.
Prénom:

Nom de famille:
Utilisez Facebook Mobile

Votre courriel:

Saisissez &
nouveau votre
courriel:

Nouveau mot de
passe:

Sexe: Choisissez le sexe :E_

Anniversaire:  Jour : E| Mois : Année : Eh

Pourquoi dois-je fournir ceci?
=

Créer une Page pour une célébrité, un groupe ou une entreprise.

IR NN}

Endlish {US) Francais (France) Francais (Canada) Espafiol Portuaués (Brasi) Deutsch Italiano auw=ll B=EI OO(OO) »

2-Recopiez les deux mots pour le controle de sécurité. Si vous ne pouvez pas lire ces mots, cliquez sur
« Essayez d’autres mots » ou sur « un captcha auditif » en haut de I’image en bleu.

Courriel Mot de passe

Inscription

. Vous quittez votre ordinateur? C’est gratuit (et ¢a le restera toujours)
= Utilisez facebook.com sur votre cellulaire.

Controle de sécurité
Entrez les deux mots ci-dessous, séparés d'une espace.
Vous ne pouvez pas lire les mots ci-dessous ? Essayez d'autres mots oh

Utilisez Facebook Mobile ) un captcha auditif.

Texte dans la boite : Qu'est-ce que c'est?

<«Retour inscription |

En cliquant sur « Inscrivez-vous », vous confirmez avoir lu et accepté les Conditions
dutilisation et la Politique de confidentialité.

3lish (US) Frangais (France) Francais (Canada) Espaiiol Portugués (Brasil) Deutsch Italiano ! fodt d32(fifk) »

B) Ajouter des amis



http://www.facebook.com/
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Dés votre inscription, Facebook vous propose d’ajouter vos contacts Hotmail a votre liste d’amis. Vous
pouvez procéder ainsi de la fagon suivante en cliquant directement sur « Trouver des amis » (bouton bleu
situé¢ en bas de votre adresse courriel).

Recherche

Etape 1 Etape 2 Etape 3
Trouver des amis Informations sur le profil Photo de profil

Vos amis sont-ils déja sur Facebook?

Plusieurs de vos amis sont peut &tre déja inscrits. Retrouvezes plus rapidement en
effectuant une recherche & laide de votre carnet d'adresses courriel.

M ‘Windows Live Hotmail

Votre courriel: | 3dturc@hotmail.com

o
9_’ Yahoo! Retrouver des amis
Autre service de courriel Retrouver des amis
) Ionorer cette étape
r Facebook ® 2010 * Francais (Canada) A propos de * Publicits * Développeurs * Emplois * Confidentialits * Conditions dutiisation

Sinon, cliquez sur « ignorer cette étape » en bas a droite et vous pourrez rechercher le nom d’un ami plus
tard en utilisant la barre blanche « Recherche » située en haut a gauche de toutes les pages aprés avoir
ajusté vos informations sur le profil.

C) Editer vos informations sur le profil et télécharger une photo de profil

L’étape 2 vous amene directement a inscrire vos informations scolaires et professionnelles. Vous n’étes
pas obligé d’inscrire ces informations. Si vous les inscrivez, cliquez ensuite sur « Enregistrer et continuer »
(bouton bleu en bas a droite complétement). Sinon, cliquez directement sur « Passer a 1’étape suivante »
(en écritures bleues en bas a droite).

ek -1

Etape 1 Etape 2 Etape 3
Trouver des amis Informations sur le profil Photo de profil

Remplissez votre profil
Cette information vous aidera & trouver vos amis sur Facebook.

Ecole secondaire :

Université :

Employeur :
« Retour Passer a I'étape suivante - ooty Tl R g

Facebook © 2010 - Frangais (Canada) A propos de - Publicité - D& Emplois - € & - Conditions d'utilisation - Aide




Par la suite, I’étape 3 vos amene a télécharger une photo de profil ou a prendre une photo de vous avec une

webcam.

acebook Recherche

Etape 1 Etape 2 Etape 3
T e ams e e el Photo de profil

Définir votre photo de profil

Télécharger une photo
A partir de votre ordinateur

Ou

Prendre une photo

Avec votre webcam

4 Retour Passer & |'étape suivante - [ IHGETE R LT g

é - Conditions d'utilisation - Aide

Facebook © 2010 - Frangais (Canada) A propos de - Publicité - Développ

- Emplois - C

Dans le premier cas, vous pouvez télécharger une photo de vous que vous possédez sur votre bureau, une
photo significative pour vous ou encore une image. Vous n’étes donc pas obligé de placer une photo de
vous-méme si vous n’y tenez pas. Cliquez donc sur « Télécharger une photo » (en bleu), puis sur
« Parcourir » (bouton beige) et enfin, sélectionnez votre image ou photo, cliquez sur « Ouvrir », puis sur

« OK ».

cherche _

Etape 3
Photo de profil

Etape 2
Informartions sur le profil

Etape 1
Trouver des amis

Télécharger votre photo de profil

Dé Sélectionnez un fichier image sur IIIIe ordinateur (4 Mo max) :

En téléchargeant ce fichier, vous certifiez avoir le droit de publier cette image et qu'elle est

conforme aux Conditions d’utilisation.

Prendre une photo
Avec votre webcam

4 Retour

) A propos de - Publicité - Développeurs - Emplais - Confic

Passer A |'étape suivante - WU HTETE RS T

[

1/gettingstarted. php?step=upload_profile_pic v 5 Google

(Qrechercher

wallpaper.jpg
Taille 63 Ko
Type Image JPEG

(homarer ) Commr D - e
Z)
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Par la suite, vous vous retrouverez sur une page qui vous proposera de compléter les étapes précédentes
non remplies et d’autres options, dont « Trouver des personnes que vous connaissez » et « controlez les
informations que vous souhaitez partager ».

facebOOk Recherche Accueil Profil  Trouver des amis Compte ~

Nathalie Saucier Bienvenue sur Facebook, Nathalie.
Modifier mon profil

Effectuez une recherche dans votre compte de courrier Choisissez une image pour votre

[ Bienvenue - ‘ oy i 3 i
E électronique pour retrouver des personnes déja sur Facebook ], [0 [T 6 e o
[i] Fil de nouvelles de vous retrouver plus facilement.
[5) Messages Votre courriel - | sauciernath@hotmail.com

[ Evénements .
A, Amis

& Créer un groupe...
E Télécharger une photo de profil

4] Jeux

B% applications
- Télécharger une phota

[ Photos A partir de votre ordinateur
[XZ] Groupes

D Articles ou

#]] Liens Prendre une photo

Avec votre webcam

B Renseignez les informations demandées sur votre profil

Aidez vos amis & vous retrouver en renseignant quelques informations de base
sur votre profil.

# Modifier le profil

n Activez votre téléphone cellulaire

» Recevez instantanément des SMS avec
le statut ou les messages de vos amis.

= Actualisez votre statut et envoyez des
messages a vos amis par SMs.

S'abonner aux SMS Facebook

Vous avez déja requ un code de
confirmation?

= )

A vous d’explorer ces options. Bonne utilisation!



- http:/ /montrealfrancais.org/concours_citoyens_pour_le_francais

II. COMMENT UTILISER FACEBOOK

*: Rubrique importante

*A) Se rendre sur votre profil
Une fois connecté, dirigez votre curseur vers la bande bleue située en haut de toute page Facebook et
cliquez sur « Profil » (a droite). l

facehook Recherche Accueil Profil Compte ~

B) Se rendre sur le profil de quelqu'un d'autre
Cliquez sur le nom de la personne lorsqu’il apparait, ou inscrivez-le dans la bande « Recherche » située en
haut de chaque page Facebook.

*C) Publier une nouvelle publication (articles, vidéos ou autres liens)

Sélectionnez d’abord « Message sur le babillard » (ou « statut » si vous vous situez sur votre propre profil),
puis copiez ’adresse du contenu que vous souhaitez partager dans la boite de dialogue qui apparait. Une
image de votre lien apparaitra alors. Pour commenter le contenu, inscrivez, soit au début, soit a la suite de
I’adresse du lien, un commentaire, puis faites « Partager ».

Publier : (4@@ Photo #]] Lien 'GM Vidéo

Concours « Citoyens pour le frangais » | Mouvement
Montréal francais
h htrp:/ /montrealfrancais.org/concours_cit...
e
L
T—

Mavement o [_Je nu.nm.breuses.personnes ignorent que di_ES: régles

Montréal ﬁan?a,s linguistiques existent et croient gue I"anglicisation de
I'affichage, des services ou de la publicité est légale, voire
normale. Or, méme si la loi 101 a été amputée plus de 200
fois depuis son adoption en 1977, elle est toujours en vigueur
et ce qu'i

lde 1 Choisissez une vignette

— .
! Aucune vignette




D) Commenter une publication existante
Vous pouvez commenter une publication sur:
e Votre profil ou celui de quelqu’un d’autre;
e La page d’un groupe auquel vous vous étes préalablement joint (voir la rubrique « Comment se

joindre a un groupe ») ou que vous « aimez » (voir rubrique « comment « aimer » une « page »
Facebook »);

Pour ce faire, cliquez sur « commenter » ou dans la zone bleue rectangulaire ou se trouve un encadré blanc
dans lequel il est inscrit « Ecrire un commentaire... » en écriture grise. Vous n’avez qu’a cliquer dans cet
encadré blanc puis a inscrire votre commentaire en cliquant ensuite sur « Commenter» (bouton bleu).

¥% 27 décembre, & 20:18 via Jeu de la vérité - Je n'aime plus

- Jouez maintenant

£ Vous aimez.

( Commenter

Vous pouvez supprimer votre commentaire en cliquant sur le «x » situé a droite de celui-ci qui
apparaitra lorsque votre curseur se trouvera pres de ce « X ».

— £

E) Se joindre a un groupe

Dans la barre blanche située en haut de toute fenétre Facebook, inscrivez un nom (ex.: « mouvement
Montréal » ), puis cliquez en bas des résultats sur « Voir plus de résultats pour (nom) ». Vous trouverez
des pages, des amis et des groupes (le type sera inscrit sous le nom de la page, de la personne ou du
groupe). Cliquez sur ce qui vous intéresse afin de vous rendre sur la page du groupe.

mouvement montréal

. Le Mouvement Montréal francais
| Groupe
T
\nanbat frans
() Mouvement Montréalfrancais
et ]

== 4 mutual friends

Voir plus de résultats pour mouvement

montréal »
Affichage des 2 principaux résultats




Pour voir uniquement les groupes, sélectionnez « groupes » dans le menu situé a gauche de la page.

Pour faire partie d’un groupe, cliquez sur la boite grise en haut a coté du titre du groupe sur la page de ce
groupe, ou, dans le menu « groupes », sur le méme bouton situ¢ a droite du titre de chaque groupe («Se
joindre au groupe »). Vous pouvez vous joindre a autant de groupes que vous le désirez.

facebook

O, Tous les résultats
& Personnes

=4 pages

[2(]

5% Applications

[ Evénements

El Publications par amis
El Publications par tous

Recherche

Accueil

[%] Groupes

bamare
Montréal frangals

F) Partager un groupe

| mouvement montréal |

Vidéos par des
Mouvement Laval francais
Organisations L}
[

508 membres

NON a I'affiliation 4 I'ASSE au Cégep du Vieux-Montréal !
Groupes d'étudiants
271 membres

Mouvement étudiant pour le frangais - UdeM
Groupes d'étudiants
419 membres

C dité

([ +1 Se joindre au groupeD Collége LaSalle

Le Mouvement Montreal frangais
Intérét commun
1 541 membres

Mouvement des scouts vietnamiens de
Montreal - Huong Dao VN tai Montreal
Organisations
25 membres

®

COLLEGE
LASALLE

4+ Se joindre au groupe

Profil Compte ~

amis.

Very nice night in the
O'Regans ir..

Ajouté il y a environ un
maois

Par Maxime Saulnier
Le montage a part les
millier de f...

Ajouté il y a environ 9
mois

Par Maxime Saulnier

Créer une publicité

x

collegelasalle.com

La référence en
formation
professionnelle et
technique.
Programmes en mode,
hétellerie, tourisme,
informatique, gestion

Rendez-vous sur la page du groupe et sélectionnez, en bas a gauche de la page, le bouton gris « Partager »,
puis ajoutez un commentaire si vous le désirez et validez.

Liens
3 des 17 liens

[FF http://sphg.recitus.qc.ca/IMG/f
fCOALITION_POUR_L_HISTOIRE_
8 décembre 15:39

Tout afficher

E:E Conférence de presse de la
Fondation Lionel-Groulx et de
la Coalition pour I'histoire

1 décembre 19.08

[T Le désastre des cours histoire

1 décembre 14:33

‘ Quitter le groupe
Signaler Groupe

N
(™ Partager
 —

Q) Sortir d’un groupe

[®] 29 novembre, 3 01:58 - 'aime - Commenter - Partager
" Rodolphe Demers aime ga.

ECI’WE un commentaire...

¥ Rodolphe Demers http:/ /www.forumdesforums.com/modules/ne

“ ws/article.php?storyid=47515
Le Québec ne se souvient plus! - [ACTUALITES

INTERNATIONALES] - MAGAZINE : ESPRITS LIBRES
www.forumdesforums.com
Le Québec ne se souvient plus!

#]] 27 novembre, 4 23:23 - J'aime - Commenter - Partager

Y Rodolphe Demers aime ga.

Erwivn t1am o mmm—————n

Rendez-vous sur la page du groupe et sélectionnez, en bas a gauche de la page, en écriture bleue, I’option
« Quitter le groupe », puis validez.



10

H) « Aimer » une « page » Facebook
Sous la publication, en haut de I’encadré bleu, cliquez sur « j’aime » en écriture bleue. Vous pouvez aussi
commenter ou partager un contenu de cette maniere.




11
NETIQUETTE
Reégles de conduite et de politesse recommandées

Se montrer civilisé, viser les idées et les arguments et non les individus, porter une attention particuliére a
la qualité de son francais écrit (voir I'annexe « Comment réviser un texte: quelques pistes »).

Prenez garde aux internautes adoptant les comportements suivants et évitez a votre tour de les adopter*:

e Ne jamais €tre d’accord sur quelque sujet que ce soit, ou a I’inverse I’étre systématiquement. Le but
n’est alors pas de donner son avis, mais d’alimenter la polémique;

e Ne jamais étre d’accord avec un interlocuteur considéré comme gé€nant;

Attaques sur la forme (par exemple, commencer les réponses avec I’expression « ¢’est n’importe

quoi »);

Hors sujet (attaques personnelles, détournement du fond du débat);

Double discours;

Sous-entendus menagants;

Insultes visant un groupe de personnes (défini par leur nationalité, religion, opinion politique, etc.)

et permettant de déclencher de nouvelles interventions;

Procés d’intention;

e Délation et/ou diffamation;

e Sophisme;

*source: http:/ fr.wikipedia.org/wiki/Troll_(Internet)



http://fr.wikipedia.org/wiki/Troll_(Internet)

12

UTILISATION DE TWITTER

A) Se créer un compte sur Twitter
1. Se rendre sur www.twitter.com/ puis cliquer sur le gros bouton jaune a droite de I’écran qui porte le nom
de « S’inscrire ».

Vous avez un compte ? | Connexion (=)

twitter¥ Nouveats sur Twitter ?

Facile, gratuit et instantané.

Le meilleur moyen de découvrir ce qui se passe dans le monde. Accédez aux infos qui vous

Wﬂo—\

A LA UNE

Quiestla? Top Tweets viewai» Un #NouveauTwitter
@ w ‘ h‘i R Bouletcorp Ok la fin du monde de 2012 c'est pas siir. Mais Jetez un mfm (dem
wwF RESS) K dans le doute je propose qu'on consacre tout de méme 2011 & nouveay Twitter.com.

Q.‘ 4 coucher avec un maximum de monde.
ﬂ [
about 1 hour aga -
oM m (2] . @ i MartinMedus Aprés vérification, Thomas de Secret Story 4 a

bien refusé de se rendre 4 une soirée contre le cancer parce
.E‘

qu'il n'était pas payé. Moyen.
passant par les célébrités et les ﬁ Maitre_Eolas Merci & ceux qui disent "bonne année 2011"

about 1 hour ago -
commerces que vous depuis |'étranger ou les DOM TOM de mettre [SPOILER ALERT]
fréquentez. Tout est sur Twitter. about 1 hour ago -

© 2010 Twitter Apropos Contact Blog Etatduservice Ressources APl Entreprises Aide Emploi Cond Langue : frangais v

2. Inscrire votre nom complet, le nom d’utilisateur et le mot de passe que vous souhaitez utiliser ainsi que
votre adresse courriel actuelle aux endroits appropriés.

Reioindre h conversaﬁon Déja sur Twitter ? Connectez-vous.

Vous utilisez déja Twitter sur votre téléphone ? Terminez votre inscription maintenant.

- Nom complet [ | = entrez votre prénom et votre nom

Watre nom complet apparaitra sur votre profil public

I Nom d'utilisateur
Vatre profil public : http:/ /twitter.com/ NOM D'UTILISATEUR

Mot de passe

E-mail

™ Permettre de me trouver grice & mon adresse e-mail
Remargue : I'adresse e-mail ne sera pas affichée publiguement.

Conditions
Conditions version
Ces conditions d'utilisation ("Conditions") régissent 1'accés

imprimable et Ll utilisation des services et des sites Internet de Twitter &
(les "Services"), ainsi que toute information, texte, image ou ';

munkwa manbans mie an 14 AT Anharak ~in £maeant mavmi ane

En cliquant sur "Créer mon compte” ci-dessous, vous acceptez nos
Conditions d'Utilisation ainsi que notre Politique de Confidentialité.

# Je veux étre tenu au courar) des derniéres nouveautés par e-mail !
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3. Lisez les conditions d’utilisation et cliquez sur « Créer mon compte ».
4. Recopiez le code de sécurité.

B) Ajouter des amis (« suivre » quelqu’un)
Si vous connaissez le nom de quelqu’un qui posseéde un compte Twitter, vous pouvez l'ajouter, une fois
connecté(e), en I'écrivant dans la barre grise « Rechercher », puis en appuyant sur la touche « entrée ».

twitter’ Rechercher Q) Accueil Profi Messages Suggestions

Cherchez ensuite la bonne personne ou le bon organisme dans la zone blanche située dans la partie gauche
de la fenétre et cliquez sur « S’abonner » a coté de sa description. Vous verrez désormais toutes les
publications de cette personne sur votre page d’accueil. C'est de cette maniére que d’autres utilisateurs
peuvent aussi s’abonner a vous.

tu.littef’ MMF _officiel €} Accueil Profl Messages Suggestions #

— Betour & l'accueil &’ Sauvegarder cette recherche Tendances

Mondial - changer

Résultats pour MMF_officiel

A propos - Aide - Blog - Etat du service - Emploi - Conditions - Confidential
Professionnels - Médias - Développeurs - Ressources - © 2010 Twitter
Tweets  Tweets avec liens  Tweets & proximité  Personnes

Résultats pour : MMF_officiel

" MMF_officiel

Contrer les reculs du frangais d Montréal, mais
surtout réaliser les objectifs de la Charte de la
langue francaise

el rasan

Se désabonner E

De retour sur votre profil ou votre page d’accueil, dans la partie supérieure droite de la page, en bleu, vous
pouvez voir a combien de personnes vous €tes abonné (sous le titre « Abonnements ») et combien de
personnes sont abonnées a vous (sous le titre « Abonnés »).

Abonnements 9 Abonnés 2

Dans la partie inférieure de cet encadré bleu, Twitter vous suggere des abonnements en lien avec ceux que
vous avez déja. Pour vous abonner a une personne, cliquez sur « S’abonner » en bleu; pour consulter la
page de cette personne, cliquez sur son surnom.
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C) Télécharger une photo de profil

En haut a droite de votre page, cliquez sur votre surnom, puis s€lectionnez « Parametres ». Cliquez sur
« Profil » (dans la barre bleu pale en haut de votre nom complet), puis sélectionnez « Modifier I’image »
(en écriture bleue), puis « Parcourir... » (bouton beige), pour changer votre image de profil.

Paramétres Mon compte Mot de passe Mabile Notifications Théme Connexions

Aide
Switch to Old Twitter

Déconnexion

Bienvenue sur Twitter @f

Mon compte Mot de passe Mobile Notifications m Théme Connexions

— Profil
Photo e
——— Ces informations figurent sur votre
Taille maximum de 700 Ko. Formats JPG, GIF, profil public, en résultats de
et PNG acceptés. recherches, et plus encore.

Ces renseignements servent a vos
ahannés nour vous identifier et en

De plus, toujours en vous rendant sur « Paramétres », vous pouvez en tout temps changer votre surnom,
votre adresse courriel et votre mot de passe.

D) Gazouiller (envoyer un « Tweet »)
Cliquez sur « Accueil »; sous le titre « Quoi de neuf? » se trouve un encadré blanc ou vous pouvez écrire
un message comportant au maximum 140 caracteres.

twittef’ Rechercher € Accueil Profi Messages Suggestions = @ francechar ~

Abonnements o Abonnés 1

Trouvez des comptes & suivre :
Par catéqories - Trouver vos amis
Et ensuite ?

Rajouter votre localisation Q 1. Envoyez votre premier Tweet !

Pour publier un lien, vous pouvez utiliser le site http://minu.me/, qui raccourcira une adresse Internet trop
longue.
Lorsque vous avez terminé de composer votre message, cliquez sur « Tweeter ».

E) Raccourcir un lien (utiliser )

Copiez I’adresse que vous souhaitez publier, puis rendez-vous sur le site http://minu.me/, collez I’adresse a
publier et cliquez sur « Raccourcir ». Vous obtiendrez alors une adresse beaucoup plus courte. Copiez-la,
puis collez-la dans votre commentaire a « gazouiller ».



http://minu.me/
http://minu.me/
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M : | l R L ' Liens raccourcis, Statistiques de clics
| n B Partagez vos liens plus simplement
Raccoureir un Lien - Outils - Blog - Nos Liens - Inscription - Connexion

Raccourcir un Lien

Callez ici un lien & raccourcir : I

z Plus d'options ?

F) Répondre a un gazouillis (« tweet ») ou y faire référence

Lorsque vous déplacez votre curseur vis-a-vis de la publication, plusieurs options apparaitront sous la
publication, dont « Répondre » et « Retweeter ». Pour répondre, cliquez sur « Répondre », inscrivez votre
message et cliquez sur « Tweeter » (bouton gris). Pour faire référence au gazouillis (« Tweet »), cliquez
sur « Retweeter », puis confirmez.

- —————— e — ey e ——

comment my photos m: message mie at http:/i

Iy a14 heures Favori Retwester Répondre

1 1

Retweeter ceci & vos abonnés 7

KeenzieoBg
comment my photos or message me at http://is.gd/{MObU

——™ I
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COMMENT REVISER UN TEXTE : QUELQUES PISTES

Effectuer d’abord la premiere relecture, puis, si le temps le permet, passer a la deuxieme et a la troisieme.
Avec les bons outils a proximité (dictionnaire, grammaire et autres), la relecture compleéte ne devrait pas
néecessiter plus de 15-20 minutes au total.

Premicére relecture

- Mes phrases sont-elles complétes (contiennent-elles au minimum un sujet et une action principale)?
- Ma ponctuation est-elle adéquate (points finaux, virgules, deux-points, point-virgule, etc.)?

- Ai-je bien choisi et utilisé les coordonnants (mais, ou, et, donc, car, ni, or, cependant, alors, etc.)?

Deuxi¢me relecture
- Mon vocabulaire est-il juste (chercher des définitions dans le dictionnaire) et varié (chercher des

synonymes)?
- Mes accords sont-ils bien faits (verbes, adjectifs, déterminants, noms, pronoms)?

Troisiéme relecture
- Je vérifie mon orthographe (dictionnaire) pour chaque mot qui suscite un doute.

Afin de vous exercer a améliorer votre frangais écrit, vous pouvez visiter le site www.ccdmd.qc.ca/ a la
section « Amélioration du frangais ».



http://www.ccdmd.qc.ca/
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